UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
sé: 15 /KH-UBND An Giang, ngay 09 thang 01 nam 2020
KE HOACH

Cong tac van thw, luu trir nam 2020

Céan cu Cong van s6 6532/BNV-VTLTNN ngay 26 thang 12 nam 2019 cua
Bo Noi vu vé phuong huéng, nhiém vu cong tac van thu, luu trir nam 2020, Uy
ban nhan dan tinh xay dung Ké hoach cong téc vin thu, luu trit nam 2020, cu thé
nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tiép tuc nang cao hiéu qua quan ly nha nudc vé van thu, luu tri, phat huy

vai trd ctia cong tac van thu, luu tri trong hoat dong cua cac co quan, t6 chire trén
dia ban tinh;

- Nang cao chét luong, hiéu qua thuc hién nhiém vu duoc giao, dép Umg
yéu cau nhiém vu cai cach hanh chinh hién nay.

2. Yéu cau

- Nang cao trich nhiém ctia ngudi dimg dau; trach nhiém cua cong chuec,
vién churc trong thuc hién nhiém vu cong tac van thu, luu trir;

- Céc co quan, to chire trén dia ban tinh trién khai thuc hién nghiém tic Ké
hoach ctia UBND tinh vé cong tc vin thu, luu trit va xay dung K& hoach ctia don

vi minh dé thuc hién cé hiéu qua cdng tac van thu, luu trit ndm 2020 theo dung
quy dinh.

1. NHIEM VU THUONG XUYEN

1. Quan ly, chi dao cong tac van thw, luu triv

a) Cong tac tuyén truyén, phd bién phap luat veé van thu, luu trit

- Tuyén truyén, pho bién céc quy dinh clia phdp luét hién hanh va van ban
hudng dan nghiép vu vé cdng tac van thu, luu trit dén cac co quan, to chirc bang

cac hinh thirc nhanh chéng, hiéu qua: Cac ing dung cong nghé thong tin, Cong
thong tin dién tir, ddng tai trén cac phuong tién thong tin dai ching...;

- Tap trung chi dao thyc hi¢n nghiém Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07 thang
9 nam 2017 ctia Thu tuéng Chinh pht vé tang cudng cong tac 1ap ho SO va giao
nop ho so, tai lidu vao Luu trit co quan, Luu tri lich st va Chi thi s6 117/CT-
UBND ngay 10 thang 01 ndm 2017 cua Uy ban nhan dan tinh vé viéc tang cudng



cong tac van thu, luu trir va phat huy gia tri tai liéu luu trt trén dia ban tinh An
Giang.

b) X4y dung va ban hanh vin ban chi dao, huéng dan nghiép vu vé cong
tac van thu, luu tri

Cac co quan, to chirc ra soat, diéu chinh, b6 sung va ban hanh cic van ban
chi dao, huéng dan nghiép vu vé ~cong tac van thu, luu trir phu hop véi quy dinh
méi. Can tap trung diéu chinh, bd sung, ban hanh céc vin ban: Quy ché cong tac
van thu, luu trit; Bang thoi han bao quan hd so, tai ligu; Danh muc hé so co quan;
Danh muc h so, tai liéu thudce dién giao ndp vao luu trix lich str tinh theo Quyét
dinh s6 2286/QD-UBND ngiy 29 thang 12 nam 2014 vé viéc phé duyét Danh
muc tai liéu cta cac co quan, td chirc thude ngudn ndp luu vao Luu trit lich st
tinh An Giang.

* Thoi gian hoan thanh trong Quy I nam 2020.
¢) Cong tac t6 chirc can bo, tap huén, bdi dudng nghiép vu

- Tiép tuc kién toan td chirc bo mdy theo huong tinh gon, b tri nguoi lam
cdng tac van thu, luu trit tai cac co quan, td chirc dam bao diéu kién chuyén mén
theo ding quy dinh ctia phap luat;

- T6 chirc tap huan, boi dudng nghlep vu vé van thu, luu trit pht hop voi
ting dbi twong cong chirc, vién chir, trong do6 tap trung vao cac ndi dung: Soan
thao, ky ban hanh van ban dién tir; quan ly van ban dién tr; 1ap hd so dién tir va
str dung thiét bi luu khéa bi mat trong cong tac van thu;

- Cac co quan, t6 chirc can ctt vao tinh hinh thuc té tai don vi, chii dong xay
dung ké hoach t6 chire tap huén, hudng dan nghiép vu van thu, luu trir dé kip thoi
chén chinh nhiing ton tai, han ché tai co quan, t6 chitc dam bao dting quy dinh;

- Thuc hién cac ché d6 phu cip, bao ho lao dong va céc ché do khac cho
cong chirc, vién chirc lam cdng tac van thu, luu trit theo ding quy dinh cua
phap luat.

* Thoi gian hoan thanh trong Quy L, II nam 2020
d) Thanh tra, kiém tra cong tac van thu, luu trit

S& Nbi vy, Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh pho xay du’ng ké hoach
va td chitc thanh tra, kiém tra cong tac van thu, luu trir d6i v6i cac co quan, t6
chtrc trén dia ban theo cac ndi dung sau:

- Cong tac vin thu: Soan thao va ban hanh van ban dién tir, quan ly van ban
dién tir, 1ap ho so va ndp luu hd so dién tir vao Luu trit co quan, quan 1y va su
dung thiét bi luu khoa bi mat;

- Hoat dong nghi€p vu luu trii: Dt liéu thong tin dau vao cua tai liéu luu trit
dién tir va dit lidu dac ta cla tai li¢u luu trit (bao gom dit liéu dac ta phong luu tri,
ho so luu trit va van ban, tai liéu) bao dam theo ding quy dinh tai Thong tu sO

02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 ndm 2019 cua B6 truong B Noi vu quy dinh
tiéu chudn dir liéu thong tin dau vao va yéu ciu bao quan tai liéu luu trit dién ti;
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- Thuc hién ché do bao cao théng ké cong tac van thu, luu trir va tai liéu luu
trit.

d) Quan ly hoat dong dich vu luu trlr: S& Noi vu thue hién cap chimg chi
hanh nghé luu tri, quan ly hoat dong dich vu luu trit theo quy dinh cta phap luat.
T4 chirc kidm tra céc tb chirc, cé nhan hoat dong hanh nghé luu trit.

* Thoi gian hoan thanh trong Quy III, IV nam 2020
2. Ung dung cong nghé thong tin trong cong tac van thw, luu triv

a) Pay manh tng dung cong nghé thong tin trong cong tac van thu, luu trir
cla co quan, td churc; dong thoi thuong xuyén sao luu dit ligu, bao dam luu trir an
toan tai liéu luu trit dién tr. Thyc hién nghiém tic va dong b cac quy dinh cia
Trung wong, Tinh vé ting dung cong nghé thdng tin trong cong tac van thu, luu
trit theo tinh than Thong tu s6 01/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 ndm 2019 cua
B6 Noi vu Quy dinh quy trinh trao ddi, luu trir, xtr ly tai lidu dién tir trong cong
tac van thu, cac chirc néng co ban cuia Hé théng quan ly tai liéu dién tu trong qua
trinh x{r ly cong vi€c cua cac co quan, td chirc va Thong tu s6 02/2019/TT-BNV
ngay 24 thang 01 nam 2019 cta Bo Noi vu Quy dinh tiéu chuén dir liéu thong tin
dAu vao va yéu cau bao quan tai liéu luu trit dién ti.

b) Nghién cuu, d& xuét va trién khai thuc hién cac dé an, dé tai nghién ctu
khoa hoc vé van thu, luu trir.

* Thoi gian hoan thanh trong nim 2020

3. Quén ly tai liéu lwu trir tai Luu trlr lich st tinh, tai liéu quy hiém,
dac biét quy hiém trén dia ban tinh

a) Huéng din co quan, t6 chic thudc nguon ndp luu theo quyet dinh
2223/QD-UBND ngay 14 thang 10 nam 2015 cua Uy ban nhén dan tinh vé viéc
ban hanh danh muc céc co quan, td chire thudc nguon ndp luu tai liéu vao Luu trit
lich st tinh chuén bi ho so, tai liéu nop luu vao Luu trit lich sir va tb chure thu thap
ho s0, tai liéu vao Luu trr lich str; diéu chinh Danh muc céc co quan, t6 chirc thudc
ngudn ndp luu vao Luu trit lich s

b) Stra doi, bd sung, ban hanh méi Quy ché khai thac va st dung tai liéu tai
Trung tdm Luu trit lich st, Noi quy kho luu tri,... theo quy dinh dé to churc khai
théac, str dung hi€u qua tai liéu luu trit.

¢) Thuong xuyén cong bb, gisi thiéu vé tai liéu Iuu trir tai Luu trit lich su
tinh v&i céc hinh thire nhu trung by, trién 13m, viét bai, xudt ban sich gioi thiéu

tai lidu luu trit... trén bao, tap chi, trang thong tin dién tr, cac phuong tién truyén
thong xa hoi.

~d) Thuc hién tdt céng tac bao vé, bio quan an toan tai ligu luu trlr lich su,
céc sdc phong, céc tai luu quy hiém tai c4c dinh than.

* Thoi gian hoan thanh trong niam 2020
4. B6 tri kinh phi dé thwe hién cong tac viin thw, hoat dong luu triv



Cac co quan, td chirc quan tam b tri kinh phi cho hoat dong van thu, luu
trir theo quy dinh tai Diéu 39 cta Luat Luu trir.

III. NHIEM VU TRONG TAM

1. S&' N@i vu (Chi cuc Vin thw - Luu triv) trién khai thwe hién nhiém
vu trong tam sau:

a) Tiép tuc trién khai thuc hién nghiém Chi thi s635/CT-TTg ngay 07 thang
9 ndm 2017 ctia Thi tuéng Chinh phu vé ting cuong cong tac lap hd SO’ va giao
ndp hd so, tai lidu vao Luu trit co quan, Luu trlr lich str va Chi thi s6 117/CT-
UBND ngay 10 thang 01 nam 2017 cta Uy ban nhan dan tinh vé viéc tang cuong
cong tdc van thu, luu trit va phat huy gia tri tai li€u luu trir trén dia ban tinh An
Giang.

b) Té chire tp huan nghiép vu cong tac van thu, luu trit cho can b, cong
chue, vién chire 1am cong tac van thu, luu trir tai cac SO, ban, nganh cép tinh; cap
huyén, thi x4, thanh phé va UBND cip x4, phuorng, thi trén; tp huan cong tac bao
quéan, phuc ché sic phong, céc tai lidu luu trir quy hiém tai cac dinh than trén dia
ban tinh.

¢) Tang cudng cong tac thanh tra, kiém tra chuyén nganh dé kip thoi hudng
dan, thao g& nhitng kho khin, vudng méc vé cong tac van thu, luu trir tai cac co
quan, t6 chtrc va dia phuwong. Quan ly, kiém tra céc to chirc, c4 nhan hoat dong
hanh nghé luu tri.

d) Phéi hop véi S¢ Thong tin va Truyén thong va cac don vi lién quan
hoan chinh hé théng Quan ly vin ban VNPT - Oiffice 4.0 dam béao dat yéu cau ve
nghiép vu cong tac van thu, luu trit theo quy dinh.

d) T6 chtrc L& khénh thanh tru s& Trung tdm luu trir lich st tinh két hop
trién 13m “Qué trinh hinh thanh va phat trién cta tinh An Giang” qua tai liéu
luu trix.

e) Dy nhanh tién d6 thuc hién Dé 4n “S6 hoa tai liéu luu trit tinh An
Giang” giai doan I (2019 - 2020), tham muru trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét
Dé 4n “Chinh 1y tai liéu luwu trir ton dong tinh An Giang” giai doan II.

g) TH chure thu thép tai liu cua cac co quan, t6 chirc tr ong Pé an “Chinh ly
tai liéu luu trir ton dong tinh An Giang” giai doan 2013 - 2017 vé Luu trit lich st
tinh theo quy dinh.

h) Tham muu cho Uy ban nhan dén tinh didu chinh Danh muc cé4c co quan,
to chirc thudc ngudn ndp luu vao luu trit Luu trit lich str.

i ) Tham muu Uy ban nhan tinh ban hanh Quy ché khai thac va st dung tai
liéu tai Trung tdm Luu trit lich str.

k ) Trién khai mot s6 nhiém vu trong tAm cdng tac luu trit giai doan nam

2020 - 2022 theo chi dao ctia Uy ban nhan dan tinh tai Céng van s
5823/VPUBND-TH ngay 14 thang 11 nam 2019.



l)ch;)ng két Luat Luu trit ndm 2011 theo chi dao cia Bo Noi vu tai Cong
van sb s6 6532/BNV-VTLTNN ngay 26 thang 12 nam 2019 cua B Noi vu vé
phuong hudng, nhiém vy cdng tac van thu, luu trlt ndm 2020.

m) Té chic triln khai thuc hién Nghi dinh vé cong tac van thu (Nghi dinh
thay thé Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2004 cia Chinh phu
vé cong tac van thu va Nghi dinh sb O9/2010/ND CP ngay 08 thang 02 nam 2010
cta Chinh pht stra ddi, bo sung mot s diéu ctia Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP).

2. Sé Thong tin va Truyén thong

a) Tiép tuc chuan hoéa quy trinh trao ddi, luu trir, xir 1y tai lidu dién tr va
hoan thién céc chirc ning nghiép vu cta cdng tac van thu, luu trlt trén HE thong
quén ly tai liéu dién tir trong qua trinh x{r ly cong viéc cua cac co quan, t6 chirc
theo Thong tu sb 01/2019/TTBNV va Théng tu s6 02/2019/TT-BNV ngay
24/01/2019 ctia BO No61 vu.

b) T6 chire huong dan kiém tra viéc quéan ly va st dung thiét bi luu khoa
bi mét; cung cip chit ky sb ¢4 nhan, chit ky s6 co quan ding theo quy dinh;

¢) Phéi hop véi S& Noi vu thuc hién két ndi, nop luu dit licu dién tur tur phan
mém quan ly van ban va chi dao diéu hanh ctia cic co quan, don vi vé phan mém
quén 1y ho so luu trit lich su.

d) Xay dung ha tang k¥ thuat d4p tmg yeu cau tao lap, chuyén giao, thu thap,
phan phdi str dung, bio quén, luu trir va loai hiy (khi hét gia tri) tai liéu dién tir hinh
thanh trong qua trinh hoat ddng cua céc co quan, t6 chirc. P& xuat trang bi hé thong
mady chu, theo doi van hanh, huéng dan sir dung, bao tri toan hé thong.

3. S¢ Tai chinh

a) Tham dinh du toan kinh phi phuc vu cac hoat dong cong tac van thu, luu
trit clia cac co quan, t6 chic va trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

b) Phoi hgp v6i S Noi vu tham muu trinh Uy ban nhan dén tinh cép kinh
phi thuc hién Pé 4an “S6 hoa tai lidu lru trir tinh An Giang” giai doan I (2019 -
2020); P& 4n “Chinh ly tai liéu luu trit tdn dong tinh An Giang” giai doan II sau
khi duoc Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

4. Thu trudng cac co quan, td chire, Uy ban nhan dan cac huyén, thi
x4, thanh pho trén dia ban tinh trién khai thwe hién nhiém vu trong tim cong
tac van thw, luu trir, cu thé nhu sau:

a) Tiép tuc trién khai thuc hién nghiém Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07 thang
9 nam 2017 cia Thu tuéng Chinh phu ve tang cuong cong tac lap hod SO’ va giao
ndp hd so, tai liéu vao Luu trir co quan, Luu trr lich su va Chi thi s6 117/CT-
UBND ngay 10 thang 01 ndm 2017 cta Uy ban nhan dan tinh vé viéc tang cuong
cong tac van thu, luu trit va phéat huy gié tri tai liéu luu trit trén dia ban tinh An
Giang.

b) Quan tam bd tri bién ché cong chirc, vién chirc bao dam tiéu chudn ngach
cong chire, vién chire van thu, luu trit tai cac co quan, t6 chire theo ding quy dinh
cta Nha nudc.
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¢)Rasoat, sua ddi, bd sung hodc ban hanh méi cac vian ban chi dao, hudéng
dan vé cong tac van thu, luu trir phu hop voi quy dinh hién hanh va tinh hinh thuc
té clia co quan, to chirc.

d) Chi dao thuc hién tdt cac nghiép vu cong tac van thu, luu trit; tp trung
chi dao xay dung Danh muc hd so co quan; Bang thoi han bao quan hd so, tai liéu
hinh thanh trong qué trinh hoat dong ctia cac co quan, to chirc; ting cuong chi dao
viéc lap hd so cong viée cua cong chire, vién chic trong qua trinh giai quyét cong
viée duge giao va giao ndp hd so, tai liéu vao luu trit co quan theo Chi thi s6
35/CT-TTg ngay 07 thang 9 ndgm 2017 ctia Thu tuong Chinh phu vé tang cudng
cong tac lap hd so va giao ndp hd so, tai lidu vao Luu trit co quan, Luu trit lich sur
(hd so gidy va hd so dién tir theo quy dinh). Pua ndi dung 1ap hd so cong viéc va
giao ndp hd so, tai liéu vao luu trit O quan vao mot trong cac tiéu chi dé danh gia
phan loai cong chtrc, vién chirc cudi nam.

d) Chi dao cong téc bao quan an toan hd so, tai liéu; bd tri phong, kho luu
va cac thiét bi dé phuc vu cong tac bdo quan an toan tai liéu.

e) Thuc hién cong téc chinh Iy tai lidu luu trir ton dong, tich dong tai cac
co quan, don vi.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Thi trudéng céac sd, ban, nganh tinh; cac co quan Trung uong dong trén
dia ban tinh; cac don vi su nghiép; Doanh nghiép Nha nuée thude Uy ban nhan
dan tinh; cac Hoi dac thu cap tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa,
thanh phé cin cir vao cac noi dung Ké hoach nay va tinh hinh thyc té tai cO quan,
td chirc, dia phuong, chi dao xay dung K& hoach va trién khai thuc hién tt cong
tac vin thu, luu trit ndm 2019. Pinh ky bédo cdo két qua thuc hién vé S& Noi vu
(Chi cuc Van thu - Luu trit) trudc ngay 15/6/2020 d6i voi bao céo 06 thang va
trwde ngay 15/12/2020 dbi véi béo cao nam.

2. Giao S¢ Noi vu (Chi cuc Van thu - Luu trlr) hudng dan, don dc, kiém
tra viéc thue hién K& hoach va bio céo két qua vé Uy ban nhén dan tinh, Cuc Vian
thu va Luu trlr - B6 Noi vu theo quy dinh. Trong qua trinh trién khai thue hién
néu c6 kho khan, vudéng méc dé nghi cac co quan, td chirc phan anh vé S& Nai vu
(Chi cuc Vian thu - Luu trit) dé kip thoi hudng dan./‘."t__xﬂ

Noi nhin: ~ KT. CHU TICH
- Cuc Van thu va Luu trit Nha nudc; DR

- TT.TU, TT.HPND tinh;

- CT&PCT.UBND tinh;

- Cac sd, ban, nganh tinh;

- UBND huyén, thi xa, thanh phd;
- Cac Hoi dac thu tinh;

- Cac co quan TW dong trén dia ban tinh;

- Cac don vi su nghiép, DNNN thugc UBND tinh; b
- Cbng Théng tin dién tir; : Lé Van Nung
- Luu: VT, TH.
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